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QUYET PINH

_ Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cAu
td chirc ctia Vin phong Thi hanh 4n dén sy tinh LAim Dong

TRUONG THI HANH AN DAN SU TINH LAM PONG

Cén cit Quyét dinh s6 1898/0D-BTP ngay 25 thdng 6 ndm 2025 cua B
triwéng Bé Tu phdp vé quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han v co cau to chikc
Cuc Quan Iy Thi hanh dn ddn su;

Cén cit Quyét dinh s6 1918/QD-BTP ngay 25 thdng 6 nam 2023 ctia Bo
trucng Bo Tu phdp vé viéc thanh ldp Thi hanh dn dan sw tinh Ldm Dong;,

Xét dé nghi cua Trudng ‘pho:ng Phong Té6 chitc cdn bo va Chdnh Van phong
Thi hanh an dén su tinh Ldm Dong.

QUYET PINH:
Piéu 1. Chire niing

Vin phong 1a don vi thuc Thi hanh an dan sy tinh Lam Pdng (sau diy goi
la THADS tinh), c6 chitc ning tham muu, gitp Truong Thi hanh an dan su tinh
Lam DPong (sau day goi la Truong THADS) trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu
hanh va quan ly cia THADS tinh; xdy dung cac loai bdo cdo, bao céo thong keé;
téng hop, don ddc va theo ddi tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia THADS tinh; thuc hién coéng tac hanh chinh, tdng hop, quan tri ndi by, van
thu, luu tri, bao vé bi mat; quan ly cong tac bdo chi, ing dung cong nghé thong
tin; cong tac 18 tan ctia THADS tinh; cong tic nhén ban én, quyét dinh; phéi hop
vGi Phong Nghiép vu va to6 chtre thi hanh 4n dan sy trong viéc kiém tra, thu ly, ra
quyét dinh thi hanh én.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han
Vin phong THADS tinh Lam Podng c6 nhiém vu va quyén han sau:
1. Xay dung, trinh Truéng THADS chuong trinh, ké hoach cong tac dai han

va hang nam cua THADS tinh; tham gia xay dung chién luogc, quy hoach, ké hoach
phat trién dai han va hang nam ctia THADS tinh.

2. Chu tri ho#ic tham gia x4y dung cac dé an, du thao vin ban trong cac linh
vue thudc pham vi nhiém vy, quyén han ctia Van phong; tham gia thdm dinh, gop
y cac du thao vin ban, dé an do Truong THADS giao.
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?. Té chic thue hién chién lLI'(_)’Cz quy hoach, chuong trinh, ké hoach, van
ban, dé an thudc pham vi nhiém vy, quyén han clia Vin phong.

4. Vé xdy dung, téng hop, don ddc va theo ddi tinh hinh thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong téc ctia THADS tinh:

a) Xay dung, trinh Truéng THADS quyét dinh chuong trinh, k& hoach cong
tic ndm, quy va thégg cua THADS tinh; chuong trinh, ké hoach lam viéc ciia Lanh
dao don vi; huéng dan cc phong xay dung chuong trinh, k& hoach céng tac hang nim;

b) Theo d3i, dén doc viée thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac va vige
X4y dung vin ban, dé 4n cta THADS tiph, tong hop két qua va kién nghi cac giai
phap béo dam thye hién chuong trinh, ké hoach cOng tac ctia THADS tinh;

.- © Trinh Truéng THADS quyét dinh viéc didu chinh, thay déi chuong trinh,
k& hoach cong tac cia THADS tinh;

o d T chite thuc hién cong tac béo cdo, so két, tdng két dinh ky va dot xuét
v€ viéc thuc hién nhiém vu ciia THADS tinh theo quy dinh ctia phap luat;

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi thuge THADS tinh xiy dung néi dung
thdéng tin, quan ly, khai théc, st dung théng tin vé tinh hinh céng tac thi hanh 4n dan su tai
dia phuong.

5. Giap Trudng THADS, céc Phé Truong THADS (sau d&y goi chung la
Lénh dao THADS tinh) diéu hanh va quén ly cdc hoat déng ctia THADS tinh:

2) Tiép nhan hd so, tai liu trinh Lanh dao THADS; kidm tra va tham gia y

kién vé hd so, tai liéu theo y&u ciu ciia Lanh dao THADS tinh truée khi trinh Lanh
dao THADS tinh xem xét, giai quyét;

b) Thim tra va dé xuft v kién vé ndi dung, chuong trinh cila cic don Vi
thugc THADS tinh trinh Lanh dao THADS tinh tai cdc phién hop giao ban Lanh
dao THADS tinh;

¢) Thong bdo ¥ kién két ludn, chi dao ctia Lanh dao THADS tinh dén céc co
quan, don vi, c4 nhén c¢6 lién quan va theo déi, d6n dbc viée thuc hién y kién két
luén, chi dao d6; theo dai, didu phoi lich lam viéc clia Lanh dao THADS tinh;

d) Lam déu mbi tiép nhan théng tin, duy tri quan hé giita THADS tinh véi
cac co quan cAp trén, cc don vi THADS trong HE thong, cdc Nganh, cic cip tai dia
phuong va céc co quan, té chitc khac:

@) T6 chitc cic cude hop, lam vige cia Lanh dao THADS tinh véi céc don
vi; chit tri hodc phoéi hop véi céc don vi chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu dé
Lanh dao THADS tinh di cdng tac hodc tham du céc hoi nghi, hoi thao.

6. V& quan Iy cong téc bdo chi:
@) Thuc hién nhiém vu Ngudi phat ngdn ctia THADS tinh khi duoc dy
quyén;
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b) Lam dau mbi lién hé, cung chp thong tin cho céc phuong tién thong tin
dai chiing, céc tb chirc, c4 nhan va thuc hién cong tdc truyén thong bao chi vé hoat
ddng thi hanh 4n dan sy trén dia ban dia phuong;

¢) Piém tin bdo chi hing ngay phuc vu cdng tac quan ly, diéu hanh cta Lanh dao
THADS tinh.

7. Chit tri, phéi hop véi cdc don vi thudc THADS tinh, c4c co quan, t0 chite
¢6 lién quan thyc hién hoat ddng tuyén truyén ve thi hanh an dan su trén dia.

8. Theo ddi, tng hop, béo co viée thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh,
dé xuat va to chie thue hién k& hoach cai cach hanh chinh cla co quan theo
chuong trinh, ké hoach cai c4ch hanh chinh nha nudc caa B Tu phap va Cuc
Quan ly THADS.

9.Vé cdng tac hanh chinh, vén thu, luu trit va bao vé bi méit Nha nudc:

a) T chirc thuc hién cong tic hanh chinh, van thu, luu trlt, thdng tin lién lac
va bao mét thong tin, tai liéu va bao v& bi mat Nha nude theo quy dinh caa phap
lugt, ciia Cuc Quan ly THADS va b6 Tu phap;

b) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac h&nh chinh, vén thu, Ivu tr,
bao mat thdng tin, tai liéu va viéc ing dung phan mém quén ly van ban, diéu hanh
cla cac don vi thude THADS tinh;

¢) Quén 1y, st dung con déu theo quy dinh phép ludt;

d) TH chiec tiép nhan ban an, quyét dinh, don yéu cAu thi hanh 4n va phdi
hop véi Phong Nghiép vu va t6 chiic thi hanh an dén su trong viéc kiém tra, thu 1y
va ra quyet dinh thi hanh éan theo quy dinh.

10. V& céng téc béo cdo, théng ké:

a) Tham muu thwe hién ché @6 bao céo cia THADS tinh theo quy dinh;

b) Tham mwu Truéng THADS huéng dén, chi dao, don dbe, kiém tra céc
don vi thuée THADS tinh viéc thyc hién ché d6 béo cao thong ke theo quy dinh.

11. V& cong tac tmg dung cdng nghé thong tin:

a) Chu tri, phéi hop Vgﬁ’i cac don vi thudc :[’HADS tinh quan ly, vin hanh
Trang thong tin dién tr, chuyén doi s6 va hudng dan cta Cuc Quan ly THADS,;

b Trién khai, phéi hop trién khai cac phan mém g dung cong nghé thong
tin vé thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh tai THADS tinh.

12. Thyc hién céng tac 18 tin cia THADS tinh, tip dén hosic phdi hop tiép
dén cac doan khach; sap xép, bd tri dia diém hop cho cac don vi thudée THADS
tinh.

13. P& xuft viée dicu phéi céc sy kién, hoi nghi, hdi thio, toa dam cla
THADS tinh; cht tri td chiic cc sy kién, hoi nghi cap THADS tinh, Cuc Quan ly
THADS theo su phin cong ciia Linh dao THADS tinh, Cuc Quan ly THADS.

14. Quéan ly tai san, co s& vit chét; bao dam phuong tién di lai va diéu kién
lam viéc ctia lanh dao, céng chiic, ngudi lao dong THADS tinh theo quy dinh; thue
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hién cong tac y té, vé sinh moi trudng, bao vé an ninh trét tu, an toan, phong chéng
chdy no, cong tac dan quén tu vé tai THADS tinh.

15. Theo dai, dén doc, kiém tra viée thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
trong THADS tinh va viéc thue hién Quy ché lam viéc, Quy ché dan chu, Quy che
van hda cdng s& va cac Quy ché khac cia THADS tinh theo quy dinh. g

16. So két, téng két; thue hién ché d6 bao céo v& cac linh vuc cdng tac cla
Van phong theo quy dinh cta phép luat.

17. Kiém tra, tham gia kiém tra, giai quyét khidu nai, t cdo theo quy dinh
cla phap ludt va phén cap ciia THADS tinh. ’

18. Tham gia nghién etru khoa hoc, dao tao, béi dudng, phé bién giao duc
phép ludt theo quy dinh ctia phép luat v& phan cip ciia THADS tinh.

19. Tham muu viéc chim lo d&i séng vét chit, tinh than cho cong chitc va
ngudi lao déng; thuc hién viée thim hoi, thim viéng, tang 1 theo phén cap va chi dao
ciia Truong THADS.

20. Thyc hién céng tac thi dua, khen thudng, quén ly céng chitc, ngudi lao
dong, co s& vt chat, trang thiét bi duge giao theo quy dinh phap luét va phan cong
cua Truéng THADS.

21. Thye hign nhiém vu khic dugc Truong THADS giao hodc ty quyén.

Pigu 3. Co cAu td chirc va bién ché

1. Lénh dao Vian phong: Vin phong gdm ¢é Chanh Vin phong va sb luong
Phé Chénh Van phong theo quy dinh coa phép lust.

Chanh Van phéng chju trich nhiém truéc Truéng THADS vé toan bd td chire
va hoat ddng ctia Vin phong.

Céc Pho Chanh Vin phong gilp Chéanh Vin phong quan ly, didu hanh hoat
ddng ctia Vin phong; truc tiép quan 1y mdt sb linh vie, nhiém vu cdng tic theo sy
phén céng cia Chanh Vin phong; chiu trach nhiém truéc Chénh Vin phong va
trude phap ludt vé nhiing linh vuc, nhiém vu cdng tac duoc phén cdng.

2. Bién ché ctia Viin phong thuge bién ché hanh chinh ctia THADS tinh, do
Trudng THADS quyét dinh phan bd trén co s& dé nghi cua Trudng phong Phong
T6 chue céan bd va Chanh Vin phong.

Ditu 4. Trach nhiém va mdi quan hé cdng tac

1. Trach nhiém va méi quan hé cong tac gilta Vin phong véi Lanh dao
THADS tinh, cac phong thudc THADS tinh va cdc t6 chitc, c4 nhan cé lién quan
khic dugc thuc hién theo Quy ché Iam viéc clia THADS tinh va cic quy dinh c6
lién quan.

o2 :Fl'oqg qua trinh thuc hién nhiém vu quy dinh tai Didu 2 Quyét dinh nay,
néu ¢6 van dé lién quan dén cac don vi khac thudc THADS tinh thi Van phong ¢6
trach nhiém chu tri, phoi hop véi don vi dé dé giai quyét.
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2. Bién ché ctia Phong Té chuc cén bd thude bién ché hanh chinh cia
THADS tinh, do Truong THADS quyét dinh phén b6 trén co sé dé nghi cua
Trudng phong Phong T6 chirc cén bo.

Diéu 4. Trach nhiém va méi quan hé cong tac

1. Trach nhiém va mdi quan hé cong tac gitta Phong Tg’z‘) churc cén bd voi
Lanh dao THADS tinh, céc phong thudc THADS tinh va cdc té chirc, c4 nhan ¢6
lién quan khéac duoc thuc hién theo Quy che lam viéc cia THADS tinh va cédc
quy dinh c6 lién quan.

2. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh

r
A

nay, néu c6 van de lién quan dén céc don vi khéc thuge THADS tinh thi Phong
T0 chirc can b ¢6 trach nhiém cha tri, phdi hop véi don vi d6 dé giai quyeét.

Truong hop van dé vuot qué thdm quyén hosic Oy kién khac nhau gifta
Phong véi céc don vi c6 lién quan thi Trudng phong T6 chirc can bd cé trach
nhiém bao cdo Lanh dao THADS tinh xem xét quyét dinh.

Diéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Chanh Van phong, Truéng phong Phong T chic can bé, Truéng che
phong thudc Thi hanh 4n dén su tinh Lam DBong chiu trach nhiém thi hanh quyét

dinh nay./
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Noi nhin: TRUONG THI HANH AN DAN SU ¥
- Nhu Piéu 5;

- Cuc Quan ly THADS (bao cao);

- Céc Pho Trudng THADS (dé biét);

- Cac Phong thuge THADS tinh (thuc hién);
- Trang Thong tin dién tir THADS tinh;

- Luu: VT, TCCB.






